Latvijas AA

Visparejas kalposanas
BIROJS




Kas ir AA birojs?

Lai gan birojam ir daudzas funkcijas, visparigi runajot,
birojs ir sadraudzibas informacijas centrs, kas sniedz
atbalstu AA grupam, lai tas varetu nodarboties ar savu
galveno merki — nest vesti alkoholikiem, kas vel cies.




Biroja funkcijas:

Literatura

IeksSeja komunikacija
Areja komunikacija
Lietvediba un finanses
Komandejumu atbalsts
Sadarbiba ar konferenci
Biroja telpu uzturesana
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Literatura

Uzglabasana, uzskaite, tirdznieciba biroja
telpas, interneta un AA pasakumos
(konference, saietos, grupu jubilejas)

AA literaturas izplatiSana mazumtirdznieciba
Literaturas krajumu regulara papildinasana
AA literaturas krievu valoda sagade




lekseja komunikacija

e Sazina ar AA grupam, biedriem un tiem, kam ir
interese par AA

e Informativais izdevums “AA Vestis”: informacija
par ieprieks€ja menesi sadraudziba notikusajam
un planotajam kalpoSanas aktualitatem

e Grupu informacijas aktualizeSana majaslapa

e Daliba slegtajas pilnvaroto padomes sedes un
atklatajas Administrativas komitejas sedes




Aréja komunikacija

e Atbildes uz sadraudzibas oficialo e-pastu
aa@aa.org.lv un birojs@aa.org.lv.

e Sarakste ar dazadam iestadem, ar Nujorkas biroju
(GSO) un citu valstu AA sadraudzibu parstavjiem,
ar grupu parstavjiem un kalpotajiem, ar tiem, kas
meKkle palidzibu pie anonimajiem alkoholikiem.




Lietvediba un finanses

e Tekoso biedribas un citu aktualo rekinu apmaksa

e Lietvedibas uztureSana, pec nepiecieSamibas
sadarbiba ar biedribas gramatvedi, gatavojot gada
parskatu

e Sadarbiba ar Revizijas komisiju, veicot materialo
vertibu inventarizaciju biroja telpas Baltaja iela 7,
Riga.




Komandejumu atbalsts

e Transporta bileSu iegade

e Sazina ar sadraudzibam, kuru pasakumus apmekle
Latvijas AA parstavji (noverotaji, starptautiskie
delegati).




Konference

Daliba ligumu sagatavosana ar telpu iziretajiem,
edinatajiem u.c. pakalpojumu nodroSinatajiem
Informacijas izsutiSana grupam un citiem kalpotajiem)
Konferences bukleta u.c. konferences sapulcei
nepiecieSamo materialu sagatavosana

Dalibnieku registracijas nodrosinasana pirms
konferences sapulces un tas laika

Tehniski darbi: identifikacijas karsu sagatavoSana
dalibniekiem, balsosanas mandatu sagatavoSana,
materialu sakartosana u.c.

Konferences tames sastadisana




Biroja telpu uzturesana

NodroSina, lai birojs butu pieejams visiem AA
biedriem un jebkuram, kam ir interese par AA
darbibu.

Uztur kartiba biroja tehniku, veicina AA literaturas
pieejamibu, ka ari iesp€ju robezas nodrosina, lai birojs
varetu izmantot komiteju un darba grupu sedem.




Kas strada biroja?

Paslaik biroja strada viens darbinieks (biroja
vaditaja), kuru algo pilnvaroto padome (juridiski —
biedriba “Latvijas Anonimo alkoholiku sadraudzibas

pilnvaroto padome™).




Kas uztur biroju?

Par biroju maksa sadraudziba — AA biedri un grupas,
kas ziedo lidzeklus Anonimo alkoholiku (biedribas)

konta.




Biroja izmaksas:

biroja vaditajas alga,

biroja telpu 1re,

komunalie pakalpojumi (talrunis, internets u.c.),
kancelejas preces,

citas administrativas izmaksas.




Kur atrodas birojs?

Biroja adrese: Balta iela 7, Riga (Ilguciems)

Talrunis: 67333523
Zvaniet darba dienas 9:00 — 17:00 (tresdienas 9:00 — 19:00)

Naciet:

pirmdienas 13:00 — 17:00;
tresdienas 15:00 — 19:00;
piektdienas 9:00 — 13:00
Rakstiet: birojs@aa.org.lv




