


Latvijas Anonīmo alkoholiķu grupu reģistrācija
Instrukcija AA grupu reģistra veidlapas aizpildīšanai
· Pamatdati AA sapulču sarakstam. Šie dati nepieciešami, lai AA sapulču sarakstā būtu maksimāli precīza informācija par grupu, tie tiek publiskoti AA mājaslapā kā sapulču saraksts.
1. Grupas nosaukums. Katra grupa var izvēlēties sev raksturīgu nosaukumu. Ja tāda nav, tad tā ir vienkārši AA grupa noteiktā pilsētā/apdzīvotā vietā.
2. Pirmās sapulces datums. Nepieciešams, lai apkopotu ziņas par to, cik ilgi grupa darbojas.
3. Sapulču norises vieta. Svarīgi atzīmēt precīzi, kur sapulces notiek, kā vienkāršāk atrast sapulces norises vietu. Tāpēc papildus sadaļā Īpašās norādes, ja tādas ir lūgums precīzi atzīmēt, ja norādītajā adresē sapulču norises vieta grūtāk atrodama, piemēram, ieeja no sētas, vai arī māja atrodas kādas baznīcas  vai slimnīcas teritorijā u.tml. Ja sapulce notiek tiešsaistē, attiecīgi atzīmēt to, precīzu linku, kur pieslēgties, norādīt 5. punktā.
4. Grupas tālruņa numurs. Ieteikums neizmantot privātos tālruņa numurus. Pastāv iespēja iegādāties priekšapmaksas kartes par nelielu maksu. Ja tāda iespēja nav, var izmantot AA informatīvo tālruni +371 27333523, uz kuru atbild kāds no pieredzējušiem kalpotājiem. Ja ir interese par konkrēto grupu vai konkrēto pilsētu, informatīvā tālruņa kalpotāju var pilnvarot nodot tālāk interesentam savu privāto numuru, atzīmējot to AA grupu reģistra konfidenciālās informācijas veidlapā. Tādā veidā privātais numurs tiks pasargāts no tā publicēšanas publiskajā vidē, taču netiks liegta iespēja sasniegt attiecīgo grupu.
5. Mājaslapas adrese, zoom links utt. Šeit norādīt majaslapu, ja grupai ir tāda izveidota un linku, kur pieslēgties sapulcei, ja tā notiek tiešsaistē.
6. E-pasts saziņai ar grupu. Ieteikums neizmantot privātos e-pastus. Ir iespējams izveidot bezmaksas e-pastus, piemēram, gmail, inbox – 
AAgrupasnosaukums@gmail.com. E-pasts nepieciešams saziņai ar biroju un citām kalpošanas struktūrām, informācijas iegūšanai par sadraudzību kopumā, kā arī publicējot grupas e-pastu, grupa sasniedzama arī potenciālajam jaunatnācējam.
7. Īpašas norādes, ja tādas ir. Šeit var atzīmēt visu to informāciju, kas papildina iepriekš sniegto informāciju, tādā veidā atvieglojot sazinu ar grupu, piemēram, var norādīt, ja grupas norises vietā ir durvju kods vai ārdurvis sapulces laikā tiek slēgtas u.tml.
8. Grupas sapulces: atklātas/slēgtas. Visu sapulču nolūks ir “dalīties savā pieredzē, spēkā un cerībā, lai atrisinātu savu kopējo problēmu un palīdzētu citiem atveseļoties no alkoholisma”, tam ir gan slēgtās, gan atklātās sapulces. Slēgtās sapulces ir tikai AA dalībniekiem un tiem, kam ir dzeršanas problēma un ir vēlēšanās atmest dzeršanu. Atklātās sapulces ir pieejamas ikvienam, kurš ir ieinteresēts Anonīmo alkoholiķu atveseļošanās programmā. Piezīmēs iespējams precizēt, ja, piemēram, atklātās sapulces vai slēgtās sapulces ir noteiktās dienās, piemēram, atklātā ir katra mēneša pirmā sapulce.
9. Sapulču formāts. Mēdz būt dažāda formāta sapulces, tāpēc vēlams to norādīt. Piemēram, sapulces sievietēm vai vīriešiem, spīkeru sapulces, 1.soļa sapulces, sapulces tiešsaistē u.tml.
10. Vides pieejamība. Atzīmēt, vai sapulces ir pieejamas cilvēkiem ar kustību ierobežojumiem. Ja nepieciešams, norādīt, ka tas iespējams ar asistenta palīdzību.
11. Sapulču norises diena, laiks, ilgums. Piezīmēs var norādīt, vai sapulcē paredzēts pārtraukums.
12. Valoda. Jāatzīmē, kura ir sapulcē dominējošā valoda, kurā tiek lasīta preambula, AA literatūra.
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AA grupu reģistrs – konfidenciālā informācija

Lai Jūsu grupu varētu iekļaut Latvijas Anonīmo alkoholiķu grupu reģistrā, nosūtīt Jums vērtīgu informāciju par aktualitātēm un organizētajiem pasākumiem Sadraudzībā, saskaņā ar Vispārīgās datu aizsardzības regulu (Eiropas parlamenta un Padomes regula (ES) 2016/679), mums jāsaņem grupas pārstāvju piekrišana Jūsu datu uzturēšanai biedrības “Anonīmo alkoholiķu sadraudzība” datu bāzē, kuru administrē AA birojs. Datu bāzē tiks uzturēti sekojoši dati: vārds, uzvārds, e-pasts, tālruņa numurs, kalpošanas pozīcija. Šie dati tiek izmantoti tikai un vienīgi AA Biroja vajadzībām, 12. soļa zvanu un e-pastu administrēšanai un netiks nodoti trešajām personām (arī sadraudzības ietvaros). Piekrišana tiek apliecināta ar parakstu.

Grupas pārstāvis / kontaktpersona #1						Grupas pārstāvis / kontaktpersona #2

Vārds, uzvārds_____________________________________________		Vārds, uzvārds________________________________________________

Kalpošanas pozīcija _________________________________________		Kalpošanas pozīcija____________________________________________

Tālruņa Nr.________________________________________________		Tālruņa Nr.___________________________________________________

E-pasts___________________________________________________		E-pasts ______________________________________________________
     


Piekrītu savu tālr. numuru izmantot informatīvā tālruņa kalpotājam	Piekrītu savu tālr. numuru izmantot informatīva tālruņa kalpotājam


Paraksts / datums____________________________________________		Paraksts / datums______________________________________________


· Konfidenciālā informācija. Informācija paredzēta tikai AA Biroja lietošanai, 12.soļa zvanu un e-pastu administrēšanai. Lūgums norādīt divus grupas pārstāvjus, vēlams, lai viens no tiem būtu VKP – vispārējās kalpošanas pārstāvis, kas grupu pārstāvēs arī ikgadējā kalpošanas konferencē kā delegāts ar balsstiesībām. Atkārtota reģistrēšanās dalībai konferencē vairs nav nepieciešama.

Kalpošanas pozīcija. Jānorāda, kāda ir kalpošanas pozīcija grupā – sekretārs, vispārējās kalpošanas pārstāvis (VKP jeb grupas delegāts konferencē), mantzinis vai kasieris, atbildīgais par literatūru u.c. Jāņem vērā, ka šis kalpotājs pārstāv savu grupu arī tad, ja viņš savus personas datus nedara publiski zināmus, tādā veidā viņš ir atbildīgs par informāciju, kas attiecināma uz grupas darbību.
Tālruņa numurs, e-pasts. Šeit tiek norādīts privātais tālruņa numurs un e-pasts, kas netiek publiskots.
Piekrītot savu tālruņa numuru izmantot informatīvā tālruņa kalpotājam, Jūsu numurs netiek publiskots mājaslapā vai citā publiskā informācijas avotā, tas tiek izmantots tikai tad, ja nepieciešams sazināties ar konkrēto grupu vēsts nešanai vai informēšanai par grupas darbību konkrētajā vietā.

Reģistrācijas veidlapu jāiesniedz elektroniski (apliecinājums ar elektronisko parakstu): birojs@aa.org.lv vai arī pa pastu: “Anonīmo alkoholiķu sadraudzība”, Baltā iela 7-507, Rīga, LV-1055. 

Visus iesniegtos datus administrē AA birojs. Dati tiek atjaunoti divas reizes gadā. Veidlapas jāiesūta katru gadu līdz 02. janvārim un 01. jūlijam. Ja dati nemainās, grupa to var apliecināt rakstiski e-pastā, atkārtoti aizpildīt un parakstīt veidlapu nav nepieciešams. Ja nepieciešams atjaunot grupas datus mājaslapā, informācija tiek sūtīta rakstiski uz e-pastu: birojs@aa.org.lv. 
Informāciju atjaunot ir tiesības tikai veidlapā norādītajām grupas kontaktpersonām.

Neskaidrību gadījumā zvanīt uz AA Biroju: 67333523.



